MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO SEMI-ARIDO
GABINETE DO REITOR

PORTARIA UFERSA/GAB N.° 0684/2014, de 28 de maio de 2014
O Reitor da Universidade Federal Rural do Semi-Arido, no uso de suas

atribuicdes conferidas pelo Decreto de 14 de junho de 2012, publicado no Diario Oficial da
Unifo de 15 de junho de 2012,

CONSIDERANDO a necessidade de ordenar a execugdo orgamentaria da
Unidade com vistas a obten¢do de maior eficiéncia do uso dos recursos financeiros a disposi¢éo
da Instituigio;

CONSIDERANDO as atividades desenvolvidas pela PROPLAN, definidas no
inciso VII, do art. 75, do Regimento Geral da UFERSA;

CONSIDERANDO o disposto na Lei n.° 4.320, de 17 de margo de 1964, na Lei
Complementar n.° 101, de 04 de maio de 2000, na Lei n.° 10.180, de 06 de fevereiro de 2001, no
Decreto n.° 93.872, de 23 de dezembro de 1986, no Decreto n.° 6.170, de 25 de julho de 2007, no
Manual da Despesa Publica Nacional (Portaria Conjunta STN/SOF n.% 2, de 06 de agosto de
2009); e

CONSIDERANDO o que determina o Inciso XVII do Artigo 28 do Estatuto da
Universidade,

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer normas e procedimentos para a execugdo financeira anual, a
serem observadas no dmbito da UFERSA.
TiTULO UNICO
DA EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
CAPITULO1
Da Realizagio de Despesas
Art. 2° As solicitagdes de compras ou contratagdes, exceto obras e servigos de

engenharia, a serem realizadas com recursos dos créditos autorizados pela Lei Or¢amentaria
Anual ou por descentralizagdes de créditos deverdo ser adequadamente formalizadas junto a Pro-
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Reitoria de Administragdo - PROAD, até o tltimo dia 1til de agosto de cada exercicio, para que
haja prazo suficiente para conclusdo do processo de aquisi¢do ou contrata¢do € a realizagdo dos
empenhos no prazo legal.

Paragrafo tUnico: As solicitagdes de compras ou contrata¢gdes de servigos
formalizadas de forma incompleta, inadequada, ou fora do prazo estipulado no
caput, ndo terdo prioridade de tramitagdo nem a garantia de atendimento, por parte
da PROAD.

Art. 3° As solicitacdes para contratagio de obras e servigos de engenharia, € as
readequagdes que impliquem em aumento dos valores originais dos contratos, devem ser
formalizadas pela Superintendéncia de Infraestrutura a PROAD, respectivamente, até 15 de
setembro e até o ultimo dia util do més de outubro, de cada exercicio.

Art. 4° A concessdo de Bolsas para discentes e outras formas de auxilio financeiro
a estudantes deverdo ser formalizadas em conformidade com a disponibilidade or¢amentaria para
o exercicio, devendo, também, as respectivas solicitagdes de despesa, ou a estimativa dessas
despesas para cada exercicio, ser encaminhada a Divisdo de Contabilidade e Administragdo
Financeira, pela Pré-Reitoria responsavel pela concessdo, até 15 de novembro do respectivo
exercicio.

Art. 5° As solicitagdes de despesas com inscrigdes em eventos, cursos de
capacitagdo ou com submissdo de artigos cientificos em revistas e similares, deverdo ser
formalizadas junto 8 PROAD em um unico processo para cada evento, independente do numero
de pessoas atendidas, por programa de pos-graduagio, departamento académico ou unidade
responsavel, com, no minimo, vinte dias de antecedéncia, considerando-se o prazo limite para
pagamento.

Art. 6° As aquisigdes de equipamentos por meio de importagdo direta serdo
realizadas pela PROAD somente nos casos em que o valor dos itens adquiridos a um mesmo
fornecedor, for igual ou superior ao equivalente a US$ 10.000 (dez mil délares americanos).

Art. 7° Em atendimento a legislagdo vigente, ndo serdo realizados empenhos para
despesas com servigos cuja prestagdo venha a ocorrer ap6s o respectivo exercicio fiscal, exceto
quando o prazo para a sua conclusdo esteja vinculado unicamente ao tempo necessario para a sua
completa realizagdo pela contratada.

Art. 8° As despesas com didrias e passagens devem ser cadastradas pelas

Unidades Gestoras Responsaveis (UGRs), no Sistema de Controle de Didrias e Passagens —

SCDP, até 15 de novembro do respectivo exercicio de sua execugao. Os saldos de empenho das

UGRs, exceto os empenhos da UGR Reitoria, serdo anulados no primeiro dia util da segunda

quinzena de novembro do respectivo exercicio, impossibilitando o cadastramento de novas
Solicitagdes de Diarias e Passagens.
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Paragrafo unico: As solicitagdes de Diarias e Passagens fora do prazo estipulado
no caput sé ocorrerdo através da Reitoria, € a sua aprovagdo estard vinculada a
justificativa de seu cardter excepcional e a disponibilidade or¢amentaria da
propria Reitoria.

CAPITULO II
Das Descentraliza¢des de Crédito Or¢amentério e Instrumentos Congéneres

Art. 9° No caso de despesas realizadas com recursos de descentralizagdes de
crédito, convénios ou instrumentos congéneres, € responsabilidade do Coordenador do projeto
observar a vinculagdo entre as despesas solicitadas e o respectivo Plano de Trabalho aprovado
pela concedente assim como a compatibilidade entre o prazo de vigéncia do convénio e de
pagamento das despesas empenhadas.

Art. 10° Nas descentraliza¢des de crédito, convénios ou instrumentos congéneres
o prazo para a formalizagio de solicitagdes de despesas, serd o definido no Art 1° desta Portaria,
ou 120 dias da data final para execucdo do plano de trabalho, o que ocorrer primeiro.

Art. 11° As descentralizagdes de crédito, convénios ou instrumentos congéneres
de interesse prioritrio institucional, entendidos assim aqueles instrumentos cujo projeto tenha
sido apresentado a concedente como proposta Unica da instituigdo, normalmente através de
editais, que ndo tenham todas as aquisi¢des ou contratagdes integralmente formalizadas até a
data especificada no caput do Art 1° desta Portaria, terfio a coordenagdo de sua execugdo avocada
pela Pro-Reitoria da drea do objeto do projeto, que envidara todos os esfor¢os para garantir a
plena execugdo financeira do projeto, podendo, inclusive, propor a reformulagdo do Plano de
Trabalho original.

Art. 12° Os recursos recebidos por descentralizagdo de crédito ou outro
instrumento congénere que ndo possam vir a ser empenhados até o final do exercicio financeiro,
serdo devolvidos a concedente ao final do exercicio, ou conforme especificado em legisla¢do
especifica.

Art. 13° Os recursos or¢amentdrios descentralizados internamente que néo
possam vir a ser empenhados até 15 de novembro do respectivo exercicio, assim como os saldos
de empenho das UGRs descentralizadas que excedam o total necessario para pagamento de
despesas contraidas no proprio exercicio, serdo anulados no primeiro dia Wtil da segunda
quinzena de novembro do exercicio e as respectivas dotagdes serfio estornadas a Unidade
Central, de forma que se possa buscar viabilizar a plena execugéo do orcamento institucional.

Paragrafo tnico: Excluem-se das disposi¢des do caput os recursos or¢amentarios
descentralizados por meio do sistema SIPAC, que permanecerdo disponiveis as
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unidades até o final do exercicio, observados os demais prazos constantes desta
Portaria.

CAPITULO 111
Dos Suprimentos de Fundos

Art. 14° A aplicagio dos suprimentos de fundos, sob a responsabilidade de
servidores, ndo podera ultrapassar 20 de novembro do mesmo exercicio em que ocorreu a
concessio, exceto os suprimentos disponiveis para a Superintendéncia de Infraestrutura — SIN e
para a PROAD.

§ 1° Os servidores detentores de Suprimento de Fundos deverdo fornecer ao
Ordenador de Despesas indicagio precisa das aplicagdes realizadas até 20 de
novembro e dos saldos em seu poder, para fins de registro contébil dos valores
aplicados e adequagdo da responsabilidade pelos saldos remanescentes, devendo a
Prestagdo de Contas correspondente aos valores aplicados até 20 de novembro a
ser apresentada até o primeiro dia util de dezembro, do mesmo exercicio.

§ 2° A aplicagdo dos suprimentos de fundos sob responsabilidade de servidores da
Superintendéncia de Infraestrutura — SIN e da Pro-Reitoria de Administragdo,
assim como as correspondentes Prestagdes de Contas, serdo definidas pela Diviséo
de Contabilidade Financas - DCF, que observarda a compatibilizagdo dos
atendimentos as necessidades emergenciais da universidade com os prazos
estabelecidos pelo Ministério da Educagdo em relagdo ao encerramento do
exercicio fiscal.

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 15° As davidas surgidas na aplicagdo deste ato serdo dirimidas pela Divisdo
de Contabilidade e Finangas — DCF.

Art. 16° Fica revogada a Portaria UFERSA/GAB n° 486/2012, de 12 de junho de
2012,

Art. 17° Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicag@o.
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