MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO SEMI-ARIDO
CONSELHO UNIVERSITARIO

RESOLUCAO CONSUNI/UFERSA N° 013/2017, de 27 de outubro de 2017.

DispGe sobre criagdo da Comissdo
Permanente de Avaliacdo de Documentos
(CPAD) e da outras providéncias.

O Presidente do CONSELHO UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE
FEDERAL RURAL DO SEMI-ARIDO, no uso de suas atribuicdes legais e com base na
deliberacio deste Orgdo Colegiado em sua 92 Reunido Ordinaria de 2017, em sessdo
realizada no dia 27 de outubro,

CONSIDERANDO o Decreto Presidencial n® 4.073, de 03 de janeiro de 2002;

CONSIDERANDO a necessidade da UFERSA estabelecer uma politica
institucional de documentos arquivisticos;

RESOLVE:

Art. 1° Criar, na Universidade Federal Rural do Semi-Arido, a Comissio
Permanente de Avaliacdo de Documentos (CPAD).
Paragrafo unico. A CPAD é uma comissdo multidisciplinar encarregada da
avaliacdo dos documentos que constituem o acervo arquivistico na UFERSA.

Art. 2° Compete a CPAD da UFERSA:

I. Orientar e realizar o processo de analise, avaliacdo e selecdo da
documentacdo produzida e acumulada na Instituicdo, com vistas a
identificacdo dos documentos para guarda permanente ou eliminagdo dos
destituidos de valor;

Il. Orientar e supervisionar a aplicacdo do Codigo de Classificacdo de
Documentos e da Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos
relativos as atividades-fim das Instituicdes Federais de Ensino Superior, em
concordancia com a Portaria AN/MJ N° 092, de 23 de setembro de 2011 e
com a Portaria MEC N° 1.224, de 18 de dezembro de 2013;

I1l. Orientar e supervisionar a aplicacdo do Cddigo de Classificacéo,
Temporalidade e Destinagdo de Documentos de Arquivo Relativos as
atividade-meio da Administracdo Publica;

IV. Orientar e supervisionar 0s procedimentos necessarios para 0s processos de
eliminacdo dos documentos destituidos de valor de acordo com a legislacdo
vigente;

V. Submeter & aprovacdo do Arquivo Nacional (AN) as listagens de eliminagéo
de documentos;
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VI. Providenciar a publicidade da documentacdo a ser eliminada, por meio da
elaboragéo de Edital de Ciéncia e o Termo de Eliminagdo de Documentos, a
ser publicado no Diario Oficial da Unido e na pagina oficial da UFERSA,;

VII. Unificar os procedimentos na guarda ou eliminacdo de documentos nos campi
da UFERSA, por meio de divulgacéo de cartilhas de procedimentos;

VIII. Obedecer aos graus de sigilo e permissdes de acesso, definidos pela
Instituicdo e legislacdo vigente, para o0 resguardo e divulgacdo de
informacoes;

IX. Elaborar Atas de suas reunides, fazendo constar o resumo e a concluséo dos
assuntos que forem tratados; e

X. Analisar as propostas de alteracdo desta Resolucao e submeté-las a apreciacéo
do CONSUNI.

Art. 3° A CPAD sera constituida pelos seguintes membros, titulares e suplentes,
indicados por cada uma das Pré-Reitorias e Setores listados abaixo:

a) Pro-Reitoria de Administracao — 1 (um) titular e 1 (um) suplente;

a) Pro-Reitoria de Administracdo (PROAD) — 2 (dois) titulares e 2 (dois)
suplentes, sendo que 2 (dois) deles sdo membros da Divisdo de Arquivo e
Protocolo (DIAP);

b) Pro-Reitoria de Planejamento (PROPLAN) — 1 (um) titular e 1 (um)
suplente;

c) Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas (PROGEPE) — 1 (um) titular e 1
(um) suplente;

d) Superintendéncia de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo

(SUTIC) — 1 (um) titular e 1 (um) suplente. (alterado pela Resolugdo
CONSUNI/UFERSA n° 006/2020)

81° A nomeacdo sera feita pelo Reitor para um mandato de 2 (dois) anos,
permitida a reconducao.

§2° A CPAD, na primeira reunido ordinaria de cada nova composicao, definira o
seu Presidente e Vice-presidente.

Art. 4° A CPAD se reunird ordinariamente uma vez a cada trimestre, convocada
pelo Presidente com no minimo 72 (setenta e duas) horas de antecedéncia.

81° A CPAD definira seu calendario anual de reunides na sua primeira reunido do
ano.

82° A CPAD se reunira extraordinariamente quando convocada por seu Presidente
ou por solicitacdo de 2/3 (dois tercos) de seus membros, com no minimo 48 (quarenta e 0ito)
horas de antecedéncia.
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83° As reunifes terdo quérum minimo de metade mais um do total de seus
membros.

84° A eventual falta de um dos membros deverd ser comunicada ao Presidente
com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas da data da reunido para convocacao de
suplente.

85° A CPAD poderéa convocar, quando necessario, o servidor da unidade/setor ao
qual o acervo documental avaliado for vinculado e ainda solicitar assessoramento técnico de
especialistas identificados com as areas, cujos documentos estiverem sendo avaliados.

Art. 5° Compete ao Presidente da CPAD:

I.  Dirigir, coordenar e supervisionar as atividades da Comissao;

I.  Convocar e presidir as sessdes ordinarias e extraordinarias;

I1l. Fazer cumprir as decisdes tomadas na comissdo, encaminhando as listagens,
os termos e os Editais de Ciéncia de Elimina¢cdo de documentos aos 6rgdos
competentes;

IV. Designar membro(s) para acompanhar o processo de eliminagdo fisica dos
documentos;

V. Delegar responsabilidades e tarefas aos membros da CPAD; e

VI. Requisitar informac0es e diligéncias necessarias ao andamento dos trabalhos.

Art. 6° Compete aos membros da CPAD:

I. Assessorar a CPAD nos assuntos relacionados com os documentos de sua
area de atuacao;

Il.  Fornecer dados sobre a documentacao de sua respectiva area de atuacao;

I1l. Redigir as Atas das reuniGes e demais registros referentes as reunides da
Comisséo;

IV. Assessorar a comissdo quanto aos assuntos de planejamento estratégico da
Instituicdo que possa ter relagdo com a produgdo documental;

V. Manter o elo da CPAD com o setor que representa, disseminando
informagdes e diretrizes;

VI. Colaborar para o cumprimento das atribuicdes da CPAD;

VII. Participar de grupos de trabalho, quando indicados; e

VIII. Elaborar notas técnicas, relatorios, informativos e outros documentos
quando solicitados pelo Presidente.

Art. 7° Os membros da CPAD néo estardo dispensados de suas funcdes regulares,
devendo o trabalho desenvolvido na Comissdo ser prestado sem prejuizo das atribuices
proprias dos cargos ou fungbes em seus setores de origem.

Art. 8° A participagdo na Comissdo ndo implica em remuneracdo adicional, sendo
considerado servigo publico relevante.
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Art. 9° As deliberagdes da CPAD deverdo ser aprovadas por maioria simples dos
membros presentes, devendo o resultado constar em ata.

Paragrafo unico. O Presidente da CPAD exercera regularmente o direito de voto,
cabendo-lhe, quando pertinente, o voto de desempate.

Art. 10. Os acervos arquivisticos das unidades da UFERSA deverdo ser
classificados no momento da producéo pelos setores produtores/acumuladores de documentos
e processos, com a orientacdo e supervisdo da CPAD, conforme os Codigos de Classificacdo
citados nos itens Il e 111 do Art. 2° desta Resolugéo.

Art. 11. A eliminacdo de documentos da UFERSA seré realizada por meio de
fragmentacdo manual ou mecanica, reformatagdo ou por outro meio adequado, com garantia
de que a descaracterizacdo dos documentos ndo possa ser revertida.

81° A eliminacdo dos documentos devera, obrigatoriamente, ocorrer com
supervisdo e acompanhamento do servidor designado pelo presidente da CPAD.

82° A escolha do procedimento a ser adotado para a descaracterizacdo dos
documentos devera observar as normas legais em vigor em relacdo a conservagdo e
sustentabilidade ambiental.

Art. 12. As deliberacdes da CPAD serdo encaminhadas ao gabinete da Reitoria
para homologacao e publicagéo.

Art. 13. Essa Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se
as disposicdes em contrario.

José de Arimatea de Matos
Presidente



