g

- ':.‘@g s

MINISTERIO DA EDUCACAOQ
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO SEMI-ARIDO - UFERSA
PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO - PROPLAN

PORTARIA PROPLAN/UFERSA N.° 05/2021, 23 de fevereiro de 2021.

O Pro-Reitor de Planejamento da Universidade Federal Rural do Semi-Arido, no uso de suas
atribuigdes, conferidas pela Portaria UFERSA/GAB N° 420/2020, de 31 de agosto de 2020,

CONSIDERANDO o que determina o Art. 83, inciso VIII, do Regimento Geral da
UFERSA, no qual compete a PROPLAN coordenar as atividades relacionadas a gestdo
orcamentaria, financeira e contabil da Universidade;

CONSIDERANDO a necessidade de orientar as Unidades quanto ao uso das cotas
orcamentarias distribuidas;

RESOLVE:

Art. 1° Definir a finalidade e formas de utiliza¢do das cotas or¢camentéarias distribuidas
as unidades académicas e administrativas no ambito da UFERSA,

CAPITULO I -
DO CUSTEIO PARA MATERIAIS, SERVICOS E TRANSPORTES.

Art. 2° A cota de custeio sera distribuida anualmente aos Centros ¢ Unidades -

Administrativas e destinam as despesas com materiais, servicos e transporte, contemplando as
requisi¢cdes de compras, as de almoxarifado, solicitagdes de transporte institucional e auxilios.

Art. 3° Para os Centros, a cota ¢ estabelecida conforme matriz de distribuigéo
or¢camentaria, elaborada pela PROPLAN, definida a partir de indicadores anuais de graduacéo e
pos-graduagdo informados pelas respectivas Pro-reitorias.

Art. 4° Para as Unidades Administrativas, a cota € estabelecida pela PROPLAN, por
meio de percentuais de distribuigdo, atribuidos com base no histérico de consumo e necessidades
especificas.

Art. 5° A cota é disponibilizada e controlada no Sistema Integrado de Patrimonio,
Administragdo e Contratos (SIPAC), onde serdo registradas as despesas realizadas por meio de
requisi¢des ¢ empenhos, como também os valores remanejados para o sistema de transportes.
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Art. 6° O valor a ser destinado ao custeio de transporte institucional serd definido pela
propria Unidade detentora da cota, que deverd comunicar & PROPLAN, nos momentos pré-
definidos, quanto deseja remanejar da sua cota de custeio no SIPAC para o Sistema de Transportes.

Art. 7° No inicio de cada exercicio, enquanto ndo estiverem definidas as cotas ou néo
houver sido liberado o or¢gamento da Instituicdo, serdo disponibilizados valores parciais da cota
custeio a fim de evitar descontinuidade dos principais servigos utilizados pelas Unidades no SIPAC
e Sistema de Transportes.

Art. 8° A cota de custeio de materiais e servicos poderdo contemplar despesas como
material quimico, material de expediente, material de copa e cozinha, material de processamento de
dados, material e medicamentos para uso veterinario, material de limpeza e produtos de
higienizagdo, sementes, mudas de plantas e insumos, material laboratorial, material hospitalar,
material para audio, video e foto, outros materiais de consumo, exposi¢cdes, congressos,
conferéncias, publicagdes, servigos graficos e outros servigos de terceiros.

Art. 9° Na cota de custeio de materiais e servicos nfdo serdo debitadas despesas como
materiais para manutengdo de imoveis e instalagdes, servigos de energia elétrica, dgua e esgotos,
servigos terceirizados de limpeza, conservagdo e vigildncia, servigos de manutengdo predial,
servicos de cdpias e reprodugdo de documentos, combustiveis, manuten¢io e conservagdo de
veiculos, servicos de telecomunicagdes.

Art. 10 As despesas com o uso de veiculos institucionais serdo registrada no Sistema de
Transportes da UFERSA, por meio da aferi¢do da quilometragem apurada em cada viagem
realizada, utilizando o valor estabelecido do custo do quilémetro rodado por grupo de veiculos.

Art. 11 Os valores a serem distribuidos para a cota de custeio de materiais e servigos,
serdo definidos pela PROPLAN, mediante disponibilidade or¢amentéria institucional, conforme a
Resolugdo CONSAD/UFERSA n° 02/2019, com recursos oriundos da ag@io orcamentaria de
Funcionamento da Instituigdo.

Art. 12 Os saldos ndo utilizados da cota de custeio para materiais e servi¢os no SIPAC
serdo estornados a partir do ultimo dia util do més de novembro a fim de que possamos, com a
agregacdo dos saldos de todas as Unidades, maximizar o uso dos recursos em prol de demandas
gerais da Universidade e assim melhorar a eficiéncia orgamentaria.

CAPITULOTII -
DO CUSTEIO PARA DIARIAS E PASSAGENS
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Art. 13 Serfio descentralizadas cotas para despesas com didrias e passagens aos Centros,
Pré-Reitorias e Gabinete da Reitoria, destinadas a execucgdo de despesas com didrias e passagens
concedidas aos servidores ou colaboradores a servi¢o de cada Unidade.

Art. 14 Para os Centros, a cota é definida conforme matriz de distribuicéo or¢amentéria,
baseada em indicadores de graduagdo, pesquisa, pds-graduagdo, extensdo e recursos humanos,
informados pelas respectivas Pro-Reitorias de cada area.

Art. 15 Para as Pro-Reitorias e os Campus, a cota € definida por percentual atribuido
pela PROPLAN e/ou pela programacgio orcamentaria definida pelas Unidades que dispdem de
programagdes com recursos especificos.

Art. 16 As cotas distribuidas deverdo atender também as demandas dos setores ou
unidades subordinadas que se vinculem as Unidades estabelecidas no Art. 10.

Art. 17 A cota sera disponibilizada e controlada por meio do Sistema de Concesséo de
Diarias e Passagens (SCDP), mediante a emissdo de empenhos vinculados as Unidades, de acordo
com cada natureza da despesa.

Art. 18 A cota destinada a diarias e passagens de cada Unidade ¢ definida de forma '
globalizada, devendo a chefia de cada Unidade definir sua distribuicdo nas rubricas especificas,
devendo informar 2 PROPLAN os valores programados conforme sua necessidade para: a) diarias
nacionais a servidores; b) diarias internacionais a servidores; c¢) didrias a colaboradores eventuais;
d) passagens aéreas nacionais; €) passagens a€reas internacionais.

Art. 19 As Unidades deverido informar a PROPLAN, nos momento pré-definidos, a

distribui¢do dos valores nas rubricas especificas ou o remanejamento entre elas, por meio de °
memorando eletrdnico.

Art. 20 No inicio de cada exercicio, enquanto ndo estiverem definidas as cotas ou
enquanto ndo houver sido liberado o orcamento da Institui¢do, serdo disponibilizados valores |
parciais da cota, que serfio complementados ao longo do ano, na medida em que houver
disponibilidade no orgamento institucional.

Art. 21 A disponibilizagdo das cotas também estardo sujeitas aos contingenciamentos
ou outras limitacdes orcamentéarias que sejam impostas ao orgamento institucional ao longo do
exercicio.

Art. 22 Os valores a serem distribuidos para a cota de didrias e passagens serdo
definidos pela PROPLAN, mediante disponibilidade or¢amentaria institucional, conforme a
Resolucio CONSAD/UFERSA n° 02/2019, com recursos oriundos da acdio orgamentdria de
Funcionamento da Institui¢do.
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Art. 23 Os saldos néo utilizados da cota de diarias e passagens no SCDP serdo anulados
a partir do ultimo dia util do més de outubro, a fim de que possamos, com a agregagdo dos saldos de
todas as Unidades, maximizar o uso dos recursos em prol de demandas gerais da Universidade.

CAPITULO III -
DO CUSTEIO PARA AUXILIO FINANCEIRO A ESTUDANTE

Art. 24 A cota para auxilio financeiro a estudantes sera descentralizada para os Centros,
destinada a concessdo de auxilio financeiro aos estudantes de graduagfo para participagdo em
eventos académicos. O valor da cota serd estabelecido pela matriz de distribui¢do orgamentaria,
baseada em indicadores de graduacéo informados pela PROGRAD.

Art. 25 A cota para auxilio financeiro € exclusiva para a concessdo de apoio financeiro
ao aluno beneficiario, nos termos do Decreto 7.234/2010, e ndo possibilita a realiza¢do de despesas
na forma de uso de transporte institucional nem com passagens que sejam adquiridas pela
Universidade.

Art. 26 As requisi¢des de auxilio financeiro a estudante deverdo ser formalizadas
obedecendo ao fluxo definido pela PROAE.

Art. 27 Os valores a serem distribuidos para a cota de auxilio financeiro a estudantes
serdo definidos pela PROAE, mediante disponibilidade, com recursos oriundos da agfo
orcamentaria de Assisténcia Estudantil.

Art. 28 Os saldos ndo utilizados da cota de auxilio financeiro a estudantes serdo ;
anulados a partir do ltimo dia util do més de outubro a fim de que possamos, com a agregacdo dos | | | 1
saldos de todas as Unidades, maximizar o uso dos recursos em prol de outros auxilios. ! i

CAPITULO IV -
DOS RECURSOS DE CAPITAL

Art. 29 A cota para despesas de capital sera distribuida anualmente aos Centros,
mediante suficiente disponibilidade no or¢amento institucional para a aquisi¢do de equipamentos e
materiais permanentes, destinados aos laboratorios e setores académicos e/ou administrativos.

Art. 30 Os valores a serem distribuidos para a cota de capital serdo definidos pela
PROPLAN, mediante disponibilidade do or¢amento institucional, conforme prioridades definidas

Av. Francisco Mota, 572, Bairro Presidente Costa ¢ Silva, Mossor6-RN | Caixa Postal 137 | CEP 59.625-900
Telefone: (84) 3317-8273 | E-mail: proplani@ufersa.edu.br | www.ufersa.edu.br




%
&
%z/\x %

MINISTERIO DA EDUCA(;AQ
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO SEMI-ARIDO - UFERSA
PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO — PROPLAN

pela Gestdo, com recursos oriundos das agdes or¢amentarias de Funcionamento da Instituigdo, de
Reestruturacdo e/ou Emendas Parlamentares.

Art. 31 A distribui¢do dos valores se dard pela matriz de distribuicdo orgamentaria dos
centros, definida a partir de indicadores anuais de graduacgio e poés-graduacdo, informados pelas
respectivas Pro-reitorias, conforme a Resolugdio CONSAD/UFERSA n°® 02/2019.

Art. 32 Os saldos nfo utilizados da cota de capital serdo estornadas a partir do ltimo
dia util do més de novembro a fim de que possamos, com a agregacdo dos saldos de todas as
Unidades, maximizar o uso dos recursos em prol de demandas gerais da Universidade.

CAPITULOYV -
DOS REMANEJAMENTOS

Art. 33 Os valores da cota de diarias e passagens poderdo ser remanejados entre suas
naturezas e também para a cota de custeio de materiais, servigos e transportes.

Art. 34 Os valores da cota de custeio para materiais, servigos e transportes ndo poderdo
ser remanejados para aumentar a cota de diarias e passagens nem para aumentar a cota de capital.

Art. 35 Os valores da cota de capital poderdo ser remanejados para a cota de custeio de
materiais, servigos e transportes, e ndo poderdo ser remanejados para aumentar a cota de didrias e
passagens.

Art. 36 Os pedidos de remanejamento deverdo ser encaminhados nos periodos pré-
definidos pela PROPLAN, por meio de memorando eletrdnico no SIPAC, destinado a DIVISAO
DE ORCAMENTO (11.01.01.04) da PROPLAN, com o titulo: “Pedido de Remanejamento
orcamentdrio”, conforme cronograma a seguir:

MOMENTO PERIODO
1° Momento 1 semana de Margo
2° Momento 1* semana de Maio
3° Momento 12 semana de Julho
4° Momento 1* semana de Qutubro
CAPITULO VI -
DAS DISPOSICOES GERAIS
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Art. 37 Até o primeiro momento para remanejamentos, as Unidades deverdo enviar

memorando & Divisdo de Orgamento da PROPLAN, informando a programacéo de distribui¢do dos
valores de suas cotas para alocag¢do nos referidos sistemas. No caso da cota de custeio, informar
quanto deverd ser alocado para o sistema de transportes. No caso da cota de diarias e passagens,
informar quanto serd alocado em cada rubrica (didrias nacionais e/ou internacionais a servidores,
didrias a colaboradores eventuais, passagens nacionais e/ou internacionais).

Art. 38 A utilizagdo dos recursos distribuidos deverdo ainda observar os prazos de
execucdo orgamentdria estabelecidos por Portaria da PROPLAN, bem como o calendario de
compras estabelecido pela PROAD.

Art. 39 As davidas surgidas na aplicag@o deste ato serfio dirimidas pela Pro-Reitoria de
Planejamento.

Art. 40 Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicagdo.
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Moisés Ozério de Souza Neto
Pro-Reitor de Planejamento
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