MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO SEMI-ARIDO
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO

PORTARIA N.2 045, DE 20 DE JUNHO DE 2022

A PRO-REITORA DE ADMINISTRAGAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO SEMI-
ARIDO, no uso de suas atribuicdes conferidas pela Portaria N2 0558/2021 — Gabinete da Reitoria,
de 14 de setembro de 2021, considerando o Memorando Eletrénico N.2 13/2022 - SISBI, de 08 de
junho de 2022, que solicita portaria para aquisicdo de material bibliografico; o Processo
Administrativo N2 23091.008964/2020-80 (aquisicdo de livros nas areas de Ciéncias Exatas e da
Terra, Engenharias e Ciéncias da Saude, conforme ades3o a Ata de Registro de Precos PR 02/2020,
UASG 158885); o Decreto n® 7.892/2013 que permitem que érgdo ou entidade da Administracdo
Publica que ndo tenha participado dos procedimentos iniciais da licitacdo contrate por adesao a ata
de registro de precos; a gestdo da aquisicdio por compra de material informacional pela
administracdo publica federal no ambito do Sistema de Bibliotecas da UFERSA; a aplicacdo da Lei
8.666/1993 ainda que por analogia para a gestdo de aquisicGes em 6rgdo publico federal; o que
determina o art. 12 da Portaria UFERSA/GAB n? 144/2021, de 12 de margo de 2021, que delega ao
Pré-Reitor de Administracdo a competéncia de designar servidor ou comissdo, de carater
permanente ou temporario, para atuacdao em questdes relativas a licitagdes, compras, contratos,
almoxarifado, patrimdnio e transportes, resolve:

Art. 12 Designar as servidoras Vanessa Christiane Alves de Souza Borba
(Bibliotecaria-Documentalista), Marilene Santos de Araujo (Bibliotecdria-Documentalista) e
Maraisa Taliane Soares Maciel (Administradora), para atuarem como gestoras do processo de
aquisicao em referéncia.

| — Compete aos gestores, a gestdo, controle, o acompanhamento e a interagdo:

a) com os coordenadores e/ou professores de cursos UFERSA sobre planilha e/ou
formulario de solicitacdo de material de informacional para aquisicao;

b) com a Diretoria de Contabilidade e Financas UFERSA sobre empenhos e saldos
orcamentdrios, controlando valores disponiveis para a compra de material
informacional, com isso evitando a perda de saldo orcamentario;

c¢) com os fornecedores para a solicitacdo de aquisicdio de compra de material
informacional e outros assuntos correlatos.
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Il — Os gestores devem elaborar planilha de pedido de compra e encaminhar aos
fornecedores.

Art. 22 Designar os servidores, abaixo relacionados, para auxiliarem os gestores nas
guestdes operacionais relacionadas com a aquisicdao de material informacional por compra.

| — No campus da UFERSA em Mossord-RN:

a) Aldemario Alves da Silva (Assistente em Administracao);
b) Erik Negreiros Barbosa (Assistente em Administragao).

Il — No campus da UFERSA em Angicos-RN:

a) Helder Romero Maia Duarte (Bibliotecario-Documentalista);
b) Marcos José Fernandes de Melo (Assistente em Administracao).

Il — No campus da UFERSA em Pau dos Ferros-RN:

a) Erlanda Maria Lopes da Silva (Bibliotecdria-Documentalista);

b) Valeska Daliana de Souza Moura (Assistente em Administracao);
c) Francisco Evaristo Barroso Junior (Assistente em Administracao);
d) Vinicius Diégenes Paiva (Assistente em Administracao);

e) Sidicley dos Santos Carneiro (Assistente em Administracdo).

IV — No campus da UFERSA em Caraubas-RN:

a) Davalnira Brito Rodrigues (Bibliotecaria-Documentalista);
b) Francwenia Evaristo de Souza Lima (Assistente em Administracdo).

§ 12 Os servidores designados de cada campi deverdo realizar as seguintes acoes
operacionais:

a) logistica de arrumacdo, empilhagem e separacdo de caixas de material recebido;

b) conferéncia de material junto a planilha de pedido de compra elaborada pelos gestores;

c) atesto de recebimento de material em nota fiscal;

d) cadastro em sistema da UFERSA do material e nota fiscal;

e) fazer otombamento (em sistema, impressdo de cédigo de barras e colagem) do material
e encaminhar ao setor de Processo Técnico.

§ 29 Os servidores designados para o campus da UFERSA em Mossord-RN receberdo o
material (destinado a UFERSA em Mossoré-RN e seus respectivos campi) devidamente embalado
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em caixas, do fornecedor via transportadora e comunicard ao respectivo campus da chegada do
material informacional.

§ 32 E de competéncia dos servidores designados nos campi da UFERSA em Angicos-RN, Pau
dos Ferros-RN e Caraubas-RN providenciar transporte para o material informacional do campus de
Mossordé-RN para sua respectiva sede

Art. 32 Os servidores, ora designados, devem informar aos gestores elencados no Art.
29, sobre qualquer situacdo de nao conformidade com as planilhas de pedido de compra, eventuais
vicios, irregularidades ou baixa qualidade do material ou servico prestado pelo fornecedor do
material informacional.

Art 42 E de competéncia dos gestores elencados no Art. 22, as medidas necessarias
para solucbes e as san¢des que entender cabiveis para regularizacdo das faltas e defeitos
observados.

Art. 52 Este ato entra em vigor a partir desta data e seus efeitos retroagem a 31 de
agosto de 2020.
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