MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO SEMI-ARIDO - UFERSA
PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO - PROPLAN

PORTARIA N¢ 4, DE 09 DE FEVEREIRO DE 2023

O Pré-Reitor de Planejamento da Universidade Federal Rural do Semi-Arido,
no uso de suas atribuicdes conferidas pela Portaria UFERSA/GAB N2 420/2020, de 31
de agosto de 2020, considerando o que determina a Lei n2 4.320, de 17 de marco de
1964, a Lei Complementar n2 101, de 04 de maio de 2000, o Decreto n? 93.872, de 23
de dezembro de 1986, o Decreto n.2 10.426, de 16 de julho de 2020; e as atribuicdes
definidas no inciso VIII, do art. 83, do Regimento Geral da UFERSA, resolve:

Art. 192 Estabelecer normas e procedimentos para a execu¢do orcamentdria e
financeira anual, a serem observadas no ambito da UFERSA.

CAPITULO |
DA REALIZACAO DE DESPESAS

Art. 22 As solicitacGes de novas compras ou contratagdes, incluindo obras e
servicos de engenharia, a serem realizadas com recursos dos créditos autorizados pela
Lei Orcamentdria Anual ou por descentralizacdes de créditos deverdo ser
adequadamente formalizadas junto a Prd-Reitoria de Administracdo (Proad), até o
ultimo dia util de agosto de cada exercicio, para que haja prazo suficiente para
conclusdo do processo de aquisicdo ou contratacdo e a realizacdo dos empenhos no
prazo legal.

§12: As solicitacGes de compras e contratacdes deverdo estar devidamente
cadastradas no Plano de Contratacdes Anual (PCA) para o exercicio em curso,
conforme calendario da Proad.

§ 22 As solicitagdes de compras ou contratagdes de servicos formalizadas de
forma incompleta, inadequada, ou fora do prazo estipulado no caput, ndo terao
prioridade de tramitacdo nem a garantia de atendimento, por parte da Proad.

Art. 32 As solicitacdes para alteragdes que impliguem em aditivos de aumento
dos valores originais dos contratos de obras e servicos de engenharia em andamento,
deverdo ser encaminhadas até o dia 15 de setembro de cada exercicio.

Art. 42 A concessdao de Bolsas para discentes, e outras formas de auxilio
financeiro a estudantes deverdo ser formalizadas em conformidade com a
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disponibilidade orcamentaria para o exercicio, devendo as respectivas solicitacdes de
despesa, ou a estimativa dessas, para cada exercicio, serem encaminhadas a Diretoria
de Contabilidade e Financas pela Pré-Reitoria responsdvel, até 30 de outubro do
respectivo exercicio.

Art. 52 As solicitacdes de despesas com inscrigbes em eventos, cursos de
capacitagdo ou com submissdao de artigos cientificos em revistas e similares deverdo
ser formalizadas junto a PROAD, em um Unico processo para cada evento,
independente do numero de pessoas atendidas, por programa de pds-graduacao,
departamento académico ou unidade responsdvel, com, no minimo, vinte dias de
antecedéncia, considerando-se o prazo limite para pagamento, desde que ocorra até
30 de outubro do respectivo exercicio.

Art. 62 As aquisicOes de equipamentos, por meio de importacdo direta, serao
realizadas pela PROAD, observando-se que os processos de aquisicao deverdao estar
integralmente formalizados até 15 de outubro de cada exercicio.

Art. 72 Em atendimento a legislacdo vigente, ndo serdo realizados empenhos
para despesas com servicos cuja prestacao venha a ocorrer apds o respectivo exercicio
fiscal, exceto quando o prazo para a sua conclusdo esteja vinculado unicamente ao
tempo necessdrio para a sua completa realizacdo pela contratada.

Art. 82 As despesas com diarias e passagens devem ser cadastradas pelas
Unidades Gestoras Responsaveis (UGRs) no Sistema de Concessdao de Diarias e
Passagens (SCDP), até 30 de outubro do respectivo exercicio de sua execug¢do. Os
saldos de empenho das UGRs, exceto os empenhos da Reitoria, serdo anulados no
primeiro dia util de novembro do respectivo exercicio, impossibilitando o
cadastramento de novas Solicitacdes de Didrias e Passagens.

§ 192: S6 deverao ser cadastradas no SCDP solicitacdes de viagens que ocorram
até 31 de dezembro do exercicio corrente.

§ 29: As solicitacdes de Diarias e Passagens fora do prazo estipulado no caput sé
ocorrerdo através da Reitoria, e a sua aprovagdo estara vinculada a justificativa de seu
carater excepcional e a disponibilidade orcamentdria da prdpria Reitoria.

Art. 92 As solicitagdes de empenhos referentes a editais internos deverdo ser
encaminhadas para a Diretoria de Contabilidade e Financas, pela Pré-Reitoria
responsavel, até 30 de setembro do respectivo exercicio.
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CAPITULO I
DAS DESCENTRALIZACOES DE CREDITO ORCAMENTARIO E INSTRUMENTOS
CONGENERES

Art. 10 No caso de despesas realizadas com recursos de descentralizagdes de
crédito, convénios ou instrumentos congéneres, é responsabilidade do Coordenador
do projeto observar a vinculagao entre as despesas solicitadas e o respectivo Plano de
Trabalho aprovado pela concedente, assim como a compatibilidade entre o prazo de
vigéncia do convénio e o de pagamento das despesas empenhadas.

Art. 11 Nas descentralizacdes de crédito, convénios ou instrumentos
congéneres, o prazo para a formalizag¢ao de solicitacdes de despesas serd o definido no
Art. 22 desta Portaria, ou 120 dias da data final para execugao do plano de trabalho, ou
0 que ocorrer primeiro.

Art. 12 As descentralizagbes de crédito, convénios ou instrumentos congéneres
de interesse prioritario institucional, entendidos assim aqueles instrumentos cujo
projeto tenha sido apresentado a concedente como proposta Unica da instituicdo,
normalmente por meio de editais, que ndo tenham todas as aquisicdes ou
contratagdes integralmente formalizadas até a data especificada no caput do Art. 22
desta Portaria, terdo a coordenacdo de sua execug¢do avocada pela Pré-Reitoria da area
do objeto do projeto, que envidara todos os esfor¢os para garantir a plena execugao
financeira do projeto, podendo, inclusive, propor a reformula¢ao do Plano de Trabalho
original.

Art. 13 Os recursos recebidos por descentralizacdo de crédito ou outro
instrumento congénere que ndo possam vir a ser empenhados até o final do exercicio
financeiro serdao devolvidos a concedente ao final do exercicio, ou conforme
especificado em legislacado especifica.

Art. 14 Os recursos orcamentarios descentralizados aos Campus fora da sede,
gue ndo possam vir a ser empenhados até 30 de outubro do respectivo exercicio,
assim como os saldos de empenho das UGRs descentralizadas que excedam o total
necessario para pagamento de despesas contraidas no prdprio exercicio, serdo
anulados no primeiro dia util de novembro do exercicio e as respectivas dotacoes
serdo estornadas a Unidade Central, de forma que se possa buscar viabilizar a plena
execucdo do orcamento institucional.

Art. 15 Os recursos recebidos por descentralizacdo de crédito ou outro
instrumento congénere, referentes a projetos com planos de trabalho ndo cadastrados
no SIPAC no mddulo de projetos institucionais e sem a devida analise da Divisdo de
Projetos Académicos e Institucionais (DPAI) ndo terdo garantia da sua plena execucao
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CAPITULO Il
DOS SUPRIMENTOS DE FUNDOS

Art. 16 A concessdo de suprimentos de fundos podera ocorrer até a data de 30
de outubro de cada exercicio.

Art. 17 A aplicagdo dos suprimentos de fundos, sob a responsabilidade de
servidores, ndo podera ultrapassar 20 de novembro do mesmo exercicio em que
ocorreu a concessao, com excec¢ado para as Unidades cujos servigos sejam considerados
essenciais e ininterruptos.

§ 19 Os servidores detentores de Suprimento de Fundos deverdo fornecer, ao
Ordenador de Despesas, indicacdo precisa das aplicacdoes realizadas até 20 de
novembro e dos saldos em seu poder para fins de registro contabil dos valores
aplicados e adequacdo da responsabilidade pelos saldos remanescentes, devendo a
Prestacdo de Contas ser apresentada até o primeiro dia util de dezembro do mesmo
exercicio.

§ 22 Os prazos para aplicacdo dos suprimentos de fundos e as correspondentes
Prestacoes de Contas, sob responsabilidade de servidores dos setores, considerados de
natureza essencial e ininterrupta, serdo definidas pela DCF, que observard a
compatibilizagdo dos atendimentos as necessidades emergenciais da Universidade
com os prazos estabelecidos pelo Ministério da Educacdo em relagdo ao encerramento
do exercicio fiscal.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 18 As duvidas surgidas na aplicacdo deste ato serdao dirimidas pela Pro-
Reitoria de Planejamento.

Art. 19 Fica revogada a Portaria Proplan/Ufersa n° 04/2021, de 23 de fevereiro
de 2021.

Art. 20 Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicacdo.

MOISES OZORIO DE SOUZA NETO
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