MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO SEMI-ARIDO
GABINETE DA REITORIA

PORTARIA GAB/UFERSA N2 8, DE 7 DE FEVEREIRO DE 2023

Disp0Oe sobre o Plano de Contratagdes Anual — PCA
da Universidade Federal Rural do Semi-Arido —
Ufersa.

A REITORA DA UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO SEMI-ARIDO, no uso de suas
atribuigdes, conferidas pelo Decreto de 21 de agosto de 2020, publicado na edigdo extra no Didrio
Oficial da Unido de 21 de agosto de 2020, e tendo em vista a Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, que
estabelece as normas gerais de licitacdo e contratacdo para as AdministragGes Publicas diretas,
autdrquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios; o Decreto n?
10.947, de 25 de Janeiro de 2022, que regulamenta o inciso VIl do caput do art. 12 da Lei n2 14.133, de
12 de abril de 2021, para dispor sobre o plano de contratacdes anual e instituir o sistema de
Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes - PGC, no ambito da administracao publica federal
direta, autarquica e fundacional, resolve:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES
Art. 12 Instituir o Plano de Contrata¢des Anual — PCA da Ufersa.
Art. 22 O plano de contratacdes anual serd elaborado no sistema PGC.
Art. 32 Para fins desta Portaria, considera-se:

| - autoridade competente - agente publico com poder de decisdo indicado formalmente
como responsdavel por autorizar as licitacdes, os contratos ou a ordenacdo de despesas realizadas no
ambito do érgdo. No caso da Ufersa, a autoridade competente habilitada para aprovacdo do PCA é a
Reitora;

Il - requisitante - agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de
contratacdo de bens, servicos e obras e requeré-la;

[ll - drea técnica - agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o
objeto demandado, responsavel por analisar o documento de formalizacdo de demanda e promover a
agregacao de valor e a compilacdo de necessidades de mesma natureza;

IV - documento de formalizacdo de demanda - documento que fundamenta o plano de
contratacoes anual, em que a area requisitante evidencia e detalha a necessidade de contratacao;

V - plano de contrata¢Ges anual - documento que consolida as demandas que o 6rgao
ou a entidade planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboracao;

VI - setor de Contratagdes - unidade responsdvel pelo planejamento, pela coordenacgao
e pelo acompanhamento das ac¢des destinadas as contratacdes, no ambito do 6rgdo ou da entidade,
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gue no caso da Ufersa esta representado pela Divisdo de Aquisicdo de Materiais e Servicos — DMS da
Pro-Reitoria de Administracao - Proad;

VIl - PGC (Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes) - ferramenta informatizada
integrante da plataforma do Sistema Integrado de Administracdo de Servicos Gerais - Siasg,
disponibilizada pelo Ministério da Economia, para elaboracdo e acompanhamento do plano de
contratagdes anual; e

VIl - demanda de TIC - Tecnologia da Informagdo e Comunica¢do: sdao consideradas
demandas de TIC aquelas estabelecidas no ambito do SISP - Sistema de Administracao dos Recursos de
Tecnologia da Informacao.

§ 12 Os papéis de requisitante e de area técnica poderdo ser exercidos pelo mesmo
agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribui¢cdes, detenha conhecimento técnico-
operacional sobre o objeto demandado.

§ 22 A definicdo dos requisitantes e das dreas técnicas ndo ensejara, obrigatoriamente, a
criacdo de novas estruturas nas unidades organizacionais dos érgdos e das entidades.

§ 32 As dreas requisitantes estardao cadastradas no PGC, conforme estabelecido no
Anexo | desta portaria.

CAPITULO II
DA ELABORACAO DO PCA

Art. 42 O PCA devera ser elaborado até o dia 15 de maio de cada exercicio orgamentario
e contera todas as contratacdes que se pretende realizar no exercicio subsequente.

§ 12 O periodo de que trata o caput compreenderd a elaboracdo, consolidacdo e
aprovacao do plano pela autoridade competente, ficando assim definidos os prazos:

a) de 12 de fevereiro até o dia 12 de abril do ano de elaboracdo do plano de
contratacdes anual: cadastro do DFD - Documento de Formalizacdo de Demanda pelas Unidades
Requisitantes, no sistema PGC;

b) até o dia 30 de abril do ano de elaboracdo do plano de contrata¢des anual:
consolidacdo das informacgdes registradas no sistema PGC, por parte da Divisdo de Aquisicdo de
Materiais e Servigos; e

c) até o dia 15 de maio do ano de elaboracdo do plano de contratacdes anual: aprovacao
do PCA, pela Autoridade Competente e publicagcdo do plano no PNCP - Portal Nacional de Contratagdes
Publicas.

Art. 52 Para elaboracdo do PCA, o requisitante devera preencher o documento de
formalizagcdo de demanda no PGC com as seguintes informacdes:

| - justificativa da necessidade da contratacgao;
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Il - descri¢do sucinta do objeto;

Il - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo
anual;

IV - estimativa preliminar do valor da contratacdo, por meio de procedimento
simplificado, de acordo com as orientagcdes da Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de
Desburocratizagdo, Gestao e Governo Digital do Ministério da Economia;

V - indicagdo da data pretendida para a conclusao da contratagdo, a fim de nao gerar
prejuizos ou descontinuidade das atividades do 6rgdo ou da entidade;

VI - grau de prioridade da compra ou da contratagdao em baixo, médio ou alto, de acordo
com a metodologia estabelecida pelo érgdo ou pela entidade contratante;

VIl - indicacdo de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro documento de
formalizagdo de demanda para a sua execugdo, com vistas a determinar a sequéncia em que as
contratagdes serdo realizadas; e

VIIl - nome da area requisitante e/ou técnica com a identificagcdo do responsavel.

§ 192 Os DFD’s deverdo ser cadastrados de acordo com o objeto da contratacdo,
podendo ter mais de um DFD cadastrado por requisitante.

§ 22 Para cumprimento do disposto no caput, os requisitantes deverdao cadastrar as
demandas.

Art. 62 As demandas de contratacdo de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdao
deverdo ser remetidas, a Superintendéncia de Tecnologia da Informacdo e Comunicag¢do — Sutic, para
fins de analise, complementacdo de informacdes, caso necessdrio, compilacdo das demandas e
padronizacao.

§ 12 A Sutic podera apontar, a qualquer tempo, eventuais divergéncias relacionadas a
padronizacdo e adequacao das demandas de TIC relativas a padrdes, planos, diretivas ou outros, bem
como solicitar ajustes a area técnica que realizou e/ou auxiliou o cadastro.

§ 22 A Sutic podera estabelecer critérios e padrdes para embasar a analise e compilacdo
das demandas de TIC.

Art. 72 As demandas deverdo ser consolidadas pela DMS da Ufersa e adotard as medidas
necessarias para:

a) agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizacdo de demanda com
objetos de mesma natureza com vistas a racionalizacdo das contratacdes;

b) adequar e consolidar o PCA; e

c) elaborar o calendario de contratacdes da Ufersa por grau de prioridade, considerando
a data estimada para o inicio do processo da contratagao e a disponibilidade orcamentaria.
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Art. 82 A autoridade competente deverda aprovar as contratacdes previstas no PGC,
podendo:

§ 12 Reprovar itens do PCA ou devolvé-lo a Divisao de Materiais e Servigcos — DMS, se
necessario, para proceder aos ajustes junto aos requisitantes.

Art. 92 Apds aprovado, o PCA serd disponibilizado, automaticamente, no Portal Nacional
de ContratagGes Publicas.

Paragrafo Unico. A Ufersa disponibilizara, em seu sitio eletrénico, o endereco de acesso
ao seu plano de contrata¢des anual no Portal Nacional de Contratagdes Publicas, no prazo de quinze
dias, da data de encerramento das etapas de aprovacao, revisao e alteragao.

CAPITULO Il
DA REVISAO E DA ALTERACAO

Art. 10. Durante o ano de sua elaboragdo, o PCA podera ser revisado e alterado por
meio de inclusdo, exclusdo ou redimensionamento de itens, nas seguintes hipdteses:

| - no periodo de 15 de setembro a 15 de novembro do ano de elaboragdo do plano de
contratagdes anual, para a sua adequagdo a proposta orcamentdria; e

Il - na quinzena posterior a publicacdo da Lei Orcamentaria Anual, para adequacao do
plano de contratacdes anual ao orcamento aprovado para aquele exercicio.

Paragrafo Unico. Nas hipdteses deste artigo, as altera¢des que ocorrerem no PCA
deverdo ser aprovadas pela autoridade competente nos prazos previstos nos incisos | e Il do caput.

Art. 11. Durante o ano de sua execucdao, o PCA poderd ser alterado por meio de
justificativa aprovada pela autoridade competente.

Pardgrafo uUnico. O plano de contratacdes anual atualizado e aprovado pela autoridade
competente serd disponibilizado automaticamente no PNCP.

CAPITULO IV
DA EXECUCAO

Art. 12. A DMS verificara se as demandas encaminhadas constam no PCA antes de sua
execucao.

Paragrafo Unico. As demandas que ndo constarem do PCA ensejardo a sua revisao, caso
justificadas, e deverdo ser aprovadas pela autoridade competente.
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Art. 13. As demandas constantes do PCA serdo formalizadas em processo de
contratacdo, de acordo com o fluxo de contratacdes instituido pela Pré-Reitoria de Administracao, com
a antecedéncia necessdria ao cumprimento da data pretendida de que trata o inciso V do caput do art.
69.

Art. 14. A partir de julho do ano de execugdo do PCA, a Divisdao de Materiais e Servigos —
DMS, conjuntamente elaborara os relatérios de riscos referentes a provavel ndo efetivacdo da
contratagdo de itens constantes no plano, até o término do exercicio.

§ 12 O relatdrio de gestao de riscos deverd ser publicado a cada bimestre, devendo ser
apresentado, no minimo, nos meses de julho, setembro e novembro de cada ano.

§ 22 O relatoério de que trata o § 12 sera encaminhado a autoridade competente para
adocdo das medidas de corregdo pertinentes.

§ 32 As contratagdes planejadas e ndo realizadas até o final do exercicio deverdo ser
justificadas quanto aos motivos de sua ndao consecucdo e, se permanecerem necessarias, serao
incorporadas ao plano de contratagdes do ano subsequente.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 15. Os dirigentes e os servidores que utilizarem o PGC responderdo
administrativamente, civil e penalmente por ato ou fato que caracterize o uso indevido de senhas de
acesso ou que transgrida as normas de seguranca instituidas.

Paragrafo Unico. Os d6rgdos e as entidades assegurardo o sigilo e a integridade dos dados
e das informacdes constantes do PGC e o protegerdo contra danos e utilizacbes indevidas ou
desautorizadas.

Art. 16. Os procedimentos administrativos autuados ou registrados em conformidade
com a Lei n2 14.133/2021, observara o disposto no Decreto n? 10.947/2022.

Art. 17. Os casos omissos serdo dirimidos pela Prd-Reitoria de Administracdo — Proad,
Pro-Reitoria de Planejamento — Proplan e Reitoria, que poderdo expedir normas complementares, para
garantia da elaboracdo do PAC-Ufersa.

Art. 18. Fica revogada a Portaria Ufersa/Gab n2 197, de 5 de marco de 2020.

Art. 19. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.
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