MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO SEMI-ARIDO
GABINETE DA REITORIA
PORTARIA GAB/UFERSA N2 13, DE 23 DE AGOSTO DE 2023

DispGe sobre o estabelecimento dos critérios para
realizacdo de pesquisa de precos para aquisicdo de
bens e contratacdo de servicos em geral no
ambito da Ufersa.

A REITORA DA UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO SEMI-ARIDO, no uso de suas
atribuicdes, conferidas pelo Decreto de 21 de agosto de 2020, publicado na edi¢cdo extra no Diario
Oficial da Unido de 21 de agosto de 2020, , e tendo em vista o que estabelece o XVII do art. 44 do
Estatuto da Ufersa; o disposto na Instru¢do Normativa SEGES /ME n2 65, de 7 de julho de 2021; as
regras contidas na Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021; a necessidade de regulamentar os
procedimentos operacionais internos e as atribuicdes das unidades ligadas as contratacbes nesta
universidade; o Memorando Eletrénico n? 112/2023 - Proad , de 21 de agosto de 2023, resolve:

Art. 19 Estabelecer que se aplicam as contratacdes de bens de consumo, no ambito da
Universidade Federal Rural do Semi-Arido, as disposi¢cdes da Instru¢io Normativa SEGES/ME n2 65, de
7 de julho de 2021, para realizacdo de pesquisa de precos para aquisicdo de bens e contratacdo de
servicos em geral no ambito da Ufersa.

Art. 22 A pesquisa de pregos no ambito da Ufersa deve ser composta por um conjunto
de trés ou mais precos oriundos de um ou mais dos pardmetros de que trata o art. 52 da IN 65/2021 e,
para fins de instrucdo processual, devera estar documentada pelo menos, por:

| - extratos do painel de precos/mddulo pesquisa de precos ou demais arquivos de
pesquisa (fornecedores diretos, contratacées semelhantes em outros entes e midia especializada);

Il - quando for utilizada pesquisa direta com fornecedores, necessario documento de
Solicitagdo de Proposta de Pregos (Anexo |) e as respectivas propostas de orcamento; e

Il - relatério de Consolidacdo da Pesquisa de Precgos, necessario para todas as pesquisas
(Anexo 2).

Paragrafo Unico. Ficam estabelecidos os documentos: Anexo | (Minuta de Pesquisa de
Precos/Solicitacdo de Orcamento) e Anexo Il (Relatério de Consolidacdo da Pesquisa de Precos) desta
Portaria como instrumentos obrigatdrios na composicdo de processos que envolvam a realizacdo de
pesquisa de precos no ambito da Ufersa.

Art. 32 A Pré-Reitora de Administracdo da Ufersa, podera editar normas
complementares para a execuc¢do do disposto na Instrucdo Normativa n? 65/2021.

Art. 42 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.
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ANEXO |

SOLICITAGAO DE PROPOSTA DE PREGOS

Prezado Sr. XXXXX
Empresa XXXXXXX

Em atendimento a Instrucdo Normativa n? 65/2021, encaminha-se a esta empresa solicitagcdo
para emissdo de Proposta de Precos para os itens abaixo descritos, tal proposta serd necessaria para
fins de realiza¢cdo de pesquisa de precos para composi¢cdo do processo n2 23091.XXXXXX/20XX-XX que
esta em fase de instrucdo para realizacdo de processo licitatorio por esta Universidade Federal Rural

do Semi-Arido — Ufersa.

-~ UNIDADE DE Local de entrega
ITEM DESCRICAO QUANTIDADE FORNECIMENTO

1 * Especificar a|* Informar a | * Informar a | * Informar endereco
descricdao técnica | quantidade unidade de | completo do local da
detalhada do item, no | total de itens a | fornecimento  do | entrega ou da prestagao
que se aplicar: nome, | ser licitada. item (unidade, | do servico. Ex.: Campus
especificacoes, grama, litro, caixa, | Mossoro, Angicos,
dimensdes, cor, peso, frasco, posto | Caraubas e/ou Pau dos
volume, ou no caso de (terceirizacdo), Ferros.
servico apresentar a etc.).
descri¢do resumida do
item, etc.

02 (...) (...) (...) (...)

03 (...) (...) (...) (...)

04 (...) (...) (...) (...)
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1. Regras para apresentagao da proposta:
Informar valores unitarios e totais de cada item;

e Mencionar MARCA/MODELO do item oferecido;

e Utilizar “papel timbrado” da sua empresa;

e Mencionar CPF/CNPJ, bem como RAZAO SOCIAL e NOME FANTASIA;

e Mencionar endereco fisico e eletronico, telefone de contato e nome do responsavel pela
precificacao;

e Mencionar prazo de entrega previsto;

e Informar validade da proposta;

e Mencionar valor do frete e/ou entrega, caso haja;

e Mencionar garantias dos produtos;

e Datar e assinar eletronicamente

. Para fins de emissao desta proposta a empresa devera considerar:

Necessidades e condicdes especificas para instalacdo de equipamentos.

e Prazo para pagamento de até 30 (trinta) dias apds ateste final da Nota Fiscal;

e Prazo para envio da proposta: xx dias.

3. Dados da UFERSA para emissao de orcamento:

UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO SEMI-ARIDO — UFERSA.

CNPJ sob 0 n2 24.529.265/0001-40

Av. Francisco Mota, 572, Bairro Costa e Silva, CEP: 59.625-900 — Mossord/RN

4. Dados do servidor solicitante para fins de esclarecimentos acerca do orgamento solicitado:

SERVIDOR:

UNIDADE DO SOLICITANTE:

TELEFONE RAMAL:

EMAIL INSTITUCIONAL:

o N

- SERVIDOR RESPONSAVEL PELA SOLICITACAO DA PROPOSTA DE PREGOS -

.9,0.0.0.0.0.0.0,0.0,0.0.¢.0.0.0.0.0.0.6¢6.000
CARGO / UNIDADE

Documento assinado e datado digitalmente.
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ANEXO Il

RELATORIO DE CONSOLIDAGAO DA PESQUISA DE PREGOS

Ref. Processo: 23091.XXXXXX/20XX-XX
Fundamentacdo Legal: Instru¢cdo Normativa n? 65/2021

1. DESCRICAO DO OBJETO A SER CONTRATADO (inciso | do art. 32 da IN 65/2021):
Listar o numero das Requisi¢Ges SIPAC ligadas a esta pesquisa de precos.

2. IDENTIFICAGAO DO AGENTE RESPONSAVEL PELA COTAGAO (inciso Il do art. 32 da IN 65/2021):
SERVIDOR:

UNIDADE DO SOLICITANTE:

TELEFONE RAMAL:

EMAIL INSTITUCIONAL:

3. CARACTERIZACAO DAS FONTES CONSULTADAS (inciso Il do art. 39, e art. 52 da IN 65/2021):

Listar quais as fontes de pesquisa foram utilizadas: Painel; Contratagcdes semelhantes de outros entes
publicos; Midia especializada; Fornecedores diretos.

* Obs.: Na pesquisa de precos, sempre que possivel, deverdo ser observadas as condi¢cdes comerciais
praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalacdo e montagem do bem ou execucdo do
servico, quantidade contratada, formas e prazos de pagamento, fretes, garantias exigidas e marcas e
modelos, quando for o caso, observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de
execucdo do objeto.

4. JUSTIFICATIVA PARA A METODOLOGIA UTILIZADA, EM ESPECIAL PARA A DESCONSIDERACAO DE
VALORES INEXEQUIVEIS, INCONSISTENTES E EXCESSIVAMENTE ELEVADOS, SE APLICAVEL (inciso VI
do art. 32, e § 32 do art. 62 da IN 65/2021):

Justificar aqueles valores que foram pesquisados, mas deverdo ser desconsiderados por qualquer um
destes motivos (inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente elevados). Deverdo ser adotados
critérios fundamentados. Explicar bem em quais itens da pesquisa se aplicam as desconsideracdes.

5. LISTAGEM DOS FORNECEDORES QUE FORAM CONSULTADOS E NAO ENVIARAM PROPOSTAS (§ 22,
inciso IV do art. 52 da IN 65/2021):

Listar empresas (se possivel: nome, cnpj, e-mail e data da solicitacdo de orcamento). Se aplica no caso
de existir pesquisa direta com fornecedores.
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6. JUSTIFICATIVA PARA CASO NAO TENHA SIDO IDENTIFICADO NENHUM PREGCO NO PAINEL DE
PRECOS OU CONTRATACOES SIMILARES DE OUTROS ENTES PUBLICOS (inciso VIIl do art. 32, e § 12 do
art. 52 da IN 65/2021):

Listar justificativas, que podem extrapolar aos exemplos: ndao encontrado item no painel; nao
encontrado CATMAT compativel; encontrados itens semelhantes, mas ndo compativeis; encontrados
itens compativeis, mas com unidade de fornecimento divergente; ndo encontrados itens com prazo
inferior a 1 ano.

7. JUSTIFICATIVA PARA ITENS EM QUE NAO FOI POSSIVEL A PESQUISA DE AO MENOS 3 (TRES)
PRECOS (§ 52 do art. 62 da IN 65/2021):

*ESTA JUSTIFICATIVA REQUER APROVACAO PELA AUTORIDADE COMPETENTE*
Listar os itens em que ndo foi possivel a pesquisa de pelo menos 3 (trés) precos na pesquisa, e a
justificativa para cada um.
8. APRESENTACAO E MEMORIA DE CALCULO DO VALOR ESTIMADO (inciso VIl do art. 32, e art. 62 da
IN 65/2021):
Apresentar memoria de calculo para obtencdo do preco estimado com fundamento no Art. 62 da IN
65/2021.

- SERVIDOR / EQUIPE RESPONSAVEL PELA - AUTORIDADE COMPETENTE -
ELABORAGAO DA PESQUISA DE PREGOS - (SOMENTE PARA A SITUACAO PREVISTA NO ITEM 7)
XXXXXXXXXXXX XXXXXXX
CARGO / UNIDADE PRO-REITOR DE ADMINISTRACAO
PROAD/UFERSA

Documento assinado e datado digitalmente.

ORIENTACAO IMPORTANTE: OS CAMPOS MARCADOS EM AMARELO DEVEM SER MODIFICADOS PELO
AGENTE COM AS CARACTERISTICAS DE CADA PROCESSO. O ITEM QUE NAO FOR NECESSARO O
PREENCHIMENTO, PREENCHER COM A EXPRESSAO “NAO SE APLICA”.
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