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MINISTERIO DA EDUCAQAO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO SEMI-ARIDO
DIRETORIA - CARAUBAS

PORTARIA N°23/2024 - DIR - CAR (11.01.29.13)

N° do Protocolo: 23091.011121/2024-29
Caraubas-RN, 29 de agosto de 2024.

A VICE-DIRETORA DO CAMPUS CARAUBAS DA UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO SEMI-
ARIDO , no uso de suas atribuicdes conferidas pela Portaria Ufersa/Gab n°® 674, de 20 de maio de 2024, publicada no

DOU, de 22 de maio de 2024, pagina 32, secdo 2, edicdo 98, e tendo em vista 0 que estabelece os art. 54 e 55 do
Estatuto da universidade; os art. 155 e 182 do Regimento da Ufersa , resolve:

Art. 1° Localizar o servidor Wyslley Douglas Alves Paiva, matricula SIAPE n° 1920811, ocupante do
cargo de Técnico de Laboratério-Area, exercendo suas atividades nos Laboratérios de Quimica Geral e Quimica
Aplicada a Engenharia, com carga horaria semanal de 40 horas.

Art. 2° As atividades seréo desenvolvidas conforme quadro constante do anexo |I.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor nesta data e seus efeitos retroagem a 22 de julho de 2024 .

(Assinado digitalmente em 29/08/2024 17:02)
LEONETE CRISTINA DE ARAUJO FERREIRA MEDEIROS SILVA
DIRETOR DE CENTRO
CARAUBAS (11.01.29)
Matricula: ###6504#6

Visualize o documento original em https:.//sipac.ufersa.edu.br/public/documentos/index.jsp informando seu niimero: 23, ano: 2024,
tipo: PORTARIA, data de emissdo: 29/08/2024 e o cédigo de verificacdo: 5003a9f783
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO SEMI-ARIDO

CAMPUS CARAUBAS
ANEXO |
- . TEMPO QE FREQUENCIA
DESCRICAO DAS ATIVIDADES LOCAL DE EXECUCAO EXECUCAO | (preencher com
(horas) D,S, M, Sm, A)
Zelar pelos equipamentos e materiais dos laboratérios LAB DE QUIMICA GERAL, ) b
(manuteng&o preventiva). LAB DE QUIMICA APLICADA
Realizar/solicitar reparo, manutengéo e/ou reposicao de LAB DE QUIMICA GERAL, g S
material. LAB DE QUIMICA APLICADA
Organizar, conforme orientacdo do docente, o0s .
) o : LLAB DE QUIMICA GERAL,
equipamentos e materiais necessarios a execu¢do das . 2 D
. LAB DE QUIMICA APLICADA
aulas préaticas.
Auxiliar docentes e discentes durante a execugao das LAB DE QUIMICA GERAL, - b
aulas praticas. LAB DE QUIMICA APLICADA
Auxiliar docentes e discentes durante a execugdo de .
{ . LAB DE QUIMICA GERAL,
Trabalho de Concluséo de Curso, projetos de pesquisa e _ 4 D
. LAB DE QUIMICA APLICADA
projetos de extens&o.
Elaborar/atualizar a planilha de solicitacdo de reserva de LAB DE QUIMICA GERAL, 1 b
laboratério. LAB DE QUIMICA APLICADA
Elaborar o Procedimento Operacional Padrdo — POP dos LAB DE QUIMICA GERAL, 1% S
~ m
equipamentos do laboratério. LAB DE QUIMICA APLICADA
Cadastrar materiais (consumo e permanente) no sistema 3
. o SALA DOS TECNICOS 20 M
interno da institui¢do (SIPAC).
Realizar a cotacdo de materiais de consumo e .
SALA DOS TECNICOS 20 M
permanente.
Elaborar documentos - de solicitagdo de compras: ]
o | o SALA DOS TECNICOS 8 M
Requisigao e Justificativas.
Elaborar planilha de ACEITE de proposta de compra ,
] o~ SALA DOS TECNICOS 25 Sm
junto ao coordenador de laboratorios do curso.
Elaborar planilha orcamentaria para empenho -dos
materiais junto ao coordenador dos laboratérios do SALA DOS TECNICOS 8 Sm
curso.
Elaborar documentos de Dispensa de material: ;
. o SALA DOS TECNICOS 25 Sm
requisicao e justificativa.
Elaborar documentos de Empenho de material: ,
. o SALA DOS TECNICOS 25 Sm
requisicéo e justificativa.
Solicitar carta de exclusividade do fornecedor. SALA DOS TECNICOS 4 A
Elaborar documentos de inexigibilidade de material: 3
L SALA DOS TECNICOS 4 A
requisigao e justificativas.
Receber e conferir materiais (quantidade e ALMOXARIFADO DO 2 Sm
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MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO SEMI-ARIDO
CAMPUS CARAUBAS
Sm

CAMPUS
2

SALA DOS TECNICOS

funcionamento) no almoxarifado do campus.
Atualizar planilha de materiais/equipamentos do curso.
(Preencher com todas as atividades desempenhadas pelo servidor, incluindo as administrativas, de docéncia, de chefia, aquelas referentes a possivel

exposicao a agentes nocivos, dentre outras)
Legenda: Frequéncia — D: diaria; S: semanal; M: mensal; Sm: semestral; A: anual. O Tempo deve ser exposto em horas (h).
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