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M ossor 6-RN, 24 de abril de 2026.

O Pr6-Reitor de Planejamento da Universidade Federal Rural do Semi-Arido, no uso de suas atribuicbes conferidas pela
Portaria Gab/Ufersa N° 1.385/2024, de 31 de agosto de 2024, considerando o que determina o Art. 83, inciso VIII, do
Regimento Geral da Ufersa, no qual compete a Proplan coordenar as atividades relacionadas a gestdo orcamentéria,
financeira e contabil da Universidade, e considerando a necessidade de orientar as Unidades quanto ao uso das cotas
orcamentarias distribuidas, resolve:

Art. 1° Definir a finalidade e formas de utilizagdo das cotas orgcamentérias distribuidas as Unidades Académicas e
Administrativas no ambito da Ufersa.

CAPITULO |
DAS COTAS

Art. 2° Do orcamento de custeio e de capital da universidade ser@o criadas cotas para distribuicdo entre suas unidades
académicas e administrativas.

|I. Cota de custeio de materiais, servigos e transporte: destinada a despesas com materiais, servigos e transporte,
contemplando as requisicfes de compras e contratacdes, as de almoxarifado e solicitagbes de transporte institucional,
mediante disponibilidade orcamentaria.
Il. Cota de diarias e passagens: destinada ao custeio das despesas com diarias e passagens concedidas aos servidores
ou colaboradores a servico de cada Unidade e suas respectivas unidades subordinadas.
I11. Cota para auxilio financeiro a estudantes: destinada a concessao de auxilio financeiro aos estudantes de graduagao
para participagdo em eventos académicos.
IV. Cota para despesas de capital: destinada para aquisi¢do de equipamentos e materiais permanentes, para equipar
laboratdrios e setores académicos.

CAPITULO Il
DO CUSTEIO DE MATERIAIS, SERVICOS E TRANSPORTES

Art. 3° A cota de custeio de materiais, servigos e transporte sera distribuida anualmente aos Centros conforme matriz de
distribuicdo orcamentéria, elaborada pela Proplan, definida a partir de indicadores anuais, segundo a Resolucdo Consad que
define 0 uso de matriz de distribuicdo e alocagdo de recursos orgcamentarios para os centros da Ufersa.

§ 1° As cotas disponibilizadas para os Centros visam o atendimento de demandas administrativas e académicas.

§ 2° A disponibilizacdo das cotas estardo sujeitas aos contingenciamentos ou outras limitagdes orcamentérias que sejam
impostas ao longo do exercicio.

Art. 4° Para o Gabinete da Reitoria, Pro-Reitorias, Campi fora de sede ou outra unidade administrativa a cota de custeio
materiais, servigos e transporte sera estabelecida pela Proplan, atribuidos com base no histérico de consumo e necessidades
especificas.

Art. 5° A cota de custeio de materiais, servigos e transporte sera disponibilizada e controlada no Sistema Integrado de
Patrimdnio, Administracdo e Contratos (Sipac), onde serdo registradas as despesas realizadas por meio de requisi¢fes e
empenhos, como também os valores remanejados para o sistema de transportes.

Art. 6° O valor destinado ao custeio de transporte institucional serd definido pela propria Unidade detentora da cota de
custeio materiais, servi¢os e transporte, que devera comunicar, por oficio, a Divisdo de Or¢camento (Diorc) da Proplan, nos
momentos definidos nesta portaria, 0 montante a ser remanejado daquela registrada no Sipac para o Sistema de Transportes.



Art. 7° No inicio de cada exercicio, enquanto ndo estiverem definidas as cotas de custeio materiais, servigos e transporte ou
ndo houver sido liberado o orcamento da Instituicdo, serdo disponibilizados valores parciais no Sipac a fim de evitar
descontinuidade do servigo publico.

Art. 8° A cota de custeio de materiais e servicos poderd contemplar despesas como material quimico, material de
expediente, material de copa e cozinha, material de processamento de dados, material médico hospitalar, medicamentos
para uso veterinario, material ou servico para manutencdo de bens méveis e imdveis, sementes, mudas de plantas e
insumos, material laboratorial, material para audio, video e foto, outros materiais de consumo, exposi¢des, congressos,
conferéncias, publicac8es, servigos graficos e outros servigos de terceiros.

Paréagrafo unico: O material de limpeza e produtos de higienizacédo nédo previstos nos contratos administrativos de limpeza e
conservacao deverao ser solicitados a partir da cota de material dos Centros e demais Unidades Administrativas.

Art. 9° Nao serdo debitadas da cota de custeio de materiais e servicos as seguintes despesas: servigos de energia elétrica,
agua e esgotos, servicos terceirizados de limpeza, conservacao e vigilancia, servicos de manutencgado predial, servigos de
copias e reproducgdo de documentos, manutengdo e conservagdo de veiculos e servicos de telecomunicagdes.

Art. 10 As despesas com o uso de veiculos institucionais serdo registradas no Sistema de Transportes da Ufersa, por meio
da afericdo da quilometragem apurada em cada viagem realizada, utilizando o valor estabelecido do custo do quildmetro
rodado por grupo de veiculos.

Art. 12 A emisséo e os reforgcos de empenho a partir das cotas de custeio de materiais, servicos e transporte destinado a
aquisicdo de materiais ou a contratagdo de servicos, distribuidas aos Centros e as Unidades Administrativas, deverdo ser
realizados até 20 (vinte) dias antes do prazo final fixado para a realizagdo de empenhos, conforme previsto no Decreto de
Programacao Orcamentaria e Financeira (DPOF) anual.

§ 1° O descumprimento do disposto neste artigo implicara a impossibilidade de processamento das solicitagdes no exercicio
orgcamentario vigente, devendo os empenhos ser processados com base nas cotas distribuidas no exercicio subsequente, em
atendimento ao principio da anualidade orgcamentaria.

§ 2° Os saldos da cota de custeio de materiais, servigos e transportes das Unidades permanecerdo disponiveis no Sipac e
no sistema de transporte até o final do exercicio orgamentério para utilizagcdo em despesas, sendo vedada a emissdo ou
reforco de empenho apds o periodo definido no caput deste artigo.

CAPITULO Il
DO CUSTEIO PARA DIARIAS E PASSAGENS

Art. 13 Os valores a serem distribuidos para a cota de diarias e passagens serdo definidos pela Proplan, mediante
disponibilidade orgamentaria institucional, conforme a Resolugdo Consad que define o uso de matriz de distribuicdo e
alocacdo de recursos or¢camentdrios para as Unidades Administrativas da Ufersa, com recursos oriundos da acgéo
orgcamentaria de Funcionamento (20RK) da Instituigdo.

Paragrafo unico. A disponibilizacdo das cotas estara sujeita aos contingenciamentos ou outras limitagdes orgcamentarias
gue sejam impostas ao longo do exercicio.

Art. 14 As cotas para despesas com diarias e passagens serdo descentralizadas pela Proplan ao Gabinete da Reitoria, as
Pré-Reitorias, aos Campi fora de Sede, aos Centros, ou outra unidade administrativa.

§ 1° Para o Gabinete da Reitoria, Pro-Reitorias, Campi fora da sede ou outra unidade administrativa, a cota sera definida por
percentual atribuido pela Proplan e/ou pela programacdo orcamentaria definida pelas Unidades que dispéem de
programacdes com recursos especificos.

§ 2° Para os Centros, a cota sera baseada em indicadores estabelecidos pela matriz de distribuicdo orgamentaria.

§ 3° No caso de existéncia de orgamento em acédo orcamentéria especifica destinada a alguma Unidade subordinada este
podera ser utilizado para diarias e passagens, considerando a viabilidade legal e técnica.

Art. 15 A cota destinada a diarias e passagens de cada Unidade sera definida de forma globalizada, devendo a chefia de
cada Unidade definir sua distribuicdo nas rubricas especificas, devendo informar a Proplan os valores programados
conforme sua necessidade para: a) diarias nacionais a servidores; b) didrias internacionais a servidores; c) diarias a
colaboradores eventuais; d) passagens aéreas nacionais; €) passagens aéreas internacionais.

Art. 16 A cota para despesas com diarias e passagens sera disponibilizada e controlada por meio do Sistema de Concesséo
de Diarias e Passagens (SCDP), mediante a emissédo de empenhos vinculados as unidades administrativas, de acordo com
cada natureza da despesa.

Art. 17 As Unidades deverdo informar a Diorc a distribuicdo dos valores entre as rubricas especificas através de oficio a
partir da descentralizacao inicial ou 0 remanejamento entre elas nos momentos pré-definidos nesta portaria.



Art. 18 No inicio de cada exercicio, enquanto nédo estiverem definidas as cotas para despesas com diarias e passagens ou
enquanto ndo houver sido liberado o orgamento da Instituicdo, seréo disponibilizados valores parciais da referida cota, que
serdo complementados ao longo do ano, na medida em que houver disponibilidade de limite de empenho no orgamento
institucional.

Art. 19 Os saldos de empenho nédo utilizados da cota de didrias e passagens no SCDP serdo anulados a partir do primeiro
dia util do més de novembro.

Paragrafo Gnico. Os saldos anulados serdo agregados ao crédito orcamentario da instituicdo para maximizar a utilizagédo
dos recursos em demandas gerais de funcionamento da Universidade.

CAPITULO Il
DO CUSTEIO PARA AUXILIO FINANCEIRO A ESTUDANTE

Art. 20 A cota para auxilio financeiro a estudantes sera descentralizada pela Proplan aos Centros.

§ 1° O valor da cota para auxilio financeiro a estudantes para cada Centro sera baseada em indicadores estabelecidos pela
matriz de distribuicdo orgcamentaria.

§ 2° A cota para auxilio financeiro é exclusiva para a concessdo de apoio financeiro ao aluno beneficiario, sendo vedadas
despesas na forma de uso de transporte institucional ou passagens adquiridas pela Universidade.

Art. 21 Os saldos néo utilizados da cota de auxilio financeiro a estudantes seréo anulados a partir do primeiro dia Gtil do més
de novembro.

Paréagrafo Unico. Os saldos anulados serdo agregados ao crédito orgamentario da instituicdo para maximizar a utilizagédo
dos recursos em outros auxilios ou demandas gerais de funcionamento da Universidade.

CAPITULO IV
DOS RECURSOS DE CAPITAL

Art. 22 A cota para despesas de capital podera ser distribuida aos Centros pela Proplan mediante disponibilidade do
or¢camento institucional, conforme prioridades definidas pela Reitoria.

Paragrafo Gnico. Os valores distribuidos a cada Centro serdo definidos a partir de indicadores anuais, conforme a
Resolugdo Consad que define o uso de matriz de distribuicdo e alocacdo de recursos orcamentarios para os centros da
Ufersa.

Art. 23 Os saldos nao utilizados da cota para despesas de capital serdo estornadas a partir do primeiro dia Gtil do més de
novembro.

Paréagrafo Unico. Os saldos anulados serdo agregados ao crédito orgamentario da instituicdo para maximizar a utilizagédo
dos recursos em demandas prioritarias para a gestao da Universidade.

CAPITULO V

Art. 24 Os valores da cota de diarias e passagens poderdo ser remanejados entre suas naturezas e também para a cota de
custeio de materiais, servigos e transportes, mediante anulacéo parcial de empenho.

Art. 25 Os valores da cota de capital poderdo, exclusivamente, ser remanejados para a cota de custeio de materiais,
Servigos e transportes.

Art. 26 E vedado o remanejamento de cotas de custeio, servicos e materiais para cotas de diarias e passagens ou cota para
despesas de capital, bem como cotas de capital para cotas de diarias e passagens.

Art. 27 Os pedidos de remanejamento deverdo ser encaminhados a Diorc por oficio com o titulo: "Pedido de
Remanejamento Orgcamentario”, conforme cronograma a seguir:

| Momento || Periodo |
[1° Momento |12 semana de maio |
[2° Momento |[22 semana de junho |
[3° Momento ||32 semana de agosto |

4° Momento 42 semana de outubro




CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 28 As Unidades deverao enviar oficio a Diorc, até a terceira semana de marcgo, informando a programacao de uso dos
recursos com a distribui¢cdo dos valores de suas cotas para 0 ano em curso, dentro das naturezas previstas e que servirdo de
base para alocagéo nos referidos sistemas.

§ 1° No caso da cota de custeio de materiais, servigos e transportes informar o quanto devera ser alocado para o sistema de
transportes, para materiais, para servigos, para custeio de editais ou outras despesas dentro das naturezas previstas.

§ 2° No caso da cota de diarias e passagens, informar o quanto serd alocado em cada rubrica (diarias nacionais e/ou
internacionais a servidores, diarias a colaboradores eventuais, passagens nacionais e/ou internacionais).

§ 3° No caso da cota para despesas de capital, informar os valores previstos para equipamentos e materiais permanentes
dentro das naturezas previstas.

Art. 29 Os recursos das cotas de custeio de materiais, servigos e transportes e de despesas de capital dos Centros ndo dev
erdo ser direcionados para projetos, mesmo que através de editais.

Art. 30 A utilizagdo dos recursos distribuidos devera observar o prazo de execugdo orgamentaria, estabelecido por portaria da
Proplan bem como o calendario de compras estabelecido pela Proad.

Art. 31 As davidas ou casos omissos serdo dirimidos pela Pro-Reitoria de Planejamento.
Art. 32 Fica revogada a Portaria Proplan/Ufersa n° 05/2023, de 09 de fevereiro de 2023.

Art. 33 Esta Portaria entra em vigor na data da sua publica¢édo
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