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O Pro-Reitor de Planejamento da Universidade Federal Rural do Semi-Arido, no uso de suas atribuices conferidas pela
Portaria UFERSA/GAB N° 1.385/2024, de 31 de agosto de 2024, considerando o que determina a Lei n® 4.320, de 17 de
marco de 1964, a Lei Complementar n® 101, de 04 de maio de 2000, o Decreto n° 93.872, de 23 de dezembro de 1986, o
Decreto n.° 10.426, de 16 de julho de 2020; e as atribuigbes definidas no inciso VIII, do art. 83, do Regimento Geral da
UFERSA, resolve:

Art. 1° Estabelecer normas e procedimentos gerais para a execugdo orgamentéria e financeira anual, a serem observadas no
ambito da UFERSA.

CAPITULO |
DA REALIZAGCAO DE DESPESAS

Art. 2° As solicitagdes de novas compras ou contrata¢des, incluindo obras e servigos de engenharia, a serem realizadas com
recursos dos créditos autorizados pela Lei Orgcamentaria Anual ou por descentralizacdes de créditos deverdo ser
adequadamente formalizadas junto a Pré-Reitoria de Administragdo (Proad), até o ultimo dia util de agosto de cada exercicio.

§ 1° A limitacdo da data estipulada no caput estd em funcdo dos prazos necessarios para a conclusdo do processo de
aquisicao ou contratacéo e a respectiva emissao dos empenhos no prazo legal.

§ 2° As solicitagdes de compras e contratacdes deverdo estar devidamente cadastradas no Plano de Contratagées Anual
(PCA) para o exercicio em curso, conforme calendério da Proad.

§ 3° As solicitacdes de compras ou contratacfes de servigos formalizadas de forma incompleta, inadequada, ou fora do
prazo estipulado no caput, ndo teréo prioridade de tramitacdo nem a garantia de atendimento.

§ 4° Excepcionalmente, o prazo previsto no caput podera ser prorrogado, mediante solicitagdo formal devidamente justificada
pela unidade demandante e aprovada pela Pro-Reitoria de Administracdo (Proad), desde que ndo comprometa 0s prazos
legais para a execucdo orgamentaria e a emissdo dos respectivos empenhos no exercicio.

Art. 3° As solicitacdes para alteracdes que impliguem em aditivos de aumento dos valores originais dos contratos de obras e
servigos de engenharia em andamento, deverdo ser encaminhadas a Proad até o dia 15 de setembro de cada exercicio.

Art. 4° A concessao de Bolsas para discentes, e outras formas de auxilio financeiro a estudantes deverdo ser formalizadas
através de abertura de processo eletronico em conformidade com a disponibilidade orgamentéaria para o exercicio, devendo
as respectivas solicitagdes de empenho, serem encaminhadas a Diretoria de Contabilidade e Financas pela Pré-Reitoria
responsavel, até 30 de outubro do respectivo exercicio.

Art. 5° As solicitagdes de despesas com inscricdes em eventos ou cursos de capacitacdo deverdo ser formalizadas junto a
Proad, em um Unico processo, independente do nimero de pessoas atendidas.

§ 1°. A solicitacdo devera ser tramitada em até vinte dias antes do evento, podendo ser realizada até o dia 30 de outubro do
respectivo exercicio.

§ 2°. Cabe a unidade solicitante informar & Proad sobre a impossibilidade de participacdo do(s) servidor(es) no evento ou
curso de capacitagdo para que o respectivo empenho possa ser anulado antes do prazo final definido para a emissdo de
empenhos.

Art. 6° As aquisi¢cbes de equipamentos, por meio de importacéo direta, serdo realizadas pela Proad, observando-se que os
processos de aquisi¢do deverdo estar integralmente formalizados até 15 de outubro de cada exercicio.



Art. 7° Em atendimento a legislagdo vigente, ndo serdo realizados empenhos para despesas com servicos cuja prestacao
venha a ocorrer apés o respectivo exercicio fiscal, exceto quando o prazo para a sua conclusao esteja vinculado unicamente
ao tempo necessario para a sua completa realizacéo pela contratada.

Art. 8° As despesas com diarias e passagens deverdo ser cadastradas pelas Unidades Gestoras Responsaveis (UGRS) no
Sistema de Concessao de Diarias e Passagens (SCDP), até 30 de outubro do respectivo exercicio de sua execugao.

§ 1° Os saldos de empenho das UGRs, exceto os empenhos da Reitoria, serdo anulados a partir do primeiro dia Gtil de
novembro do respectivo exercicio, impossibilitando o cadastramento de novas solicita¢cdes de Diarias e Passagens.

§ 2° S¢6 deverao ser cadastradas no SCDP solicitagfes de viagens que ocorram até 31 de dezembro do exercicio corrente.

§ 3° As solicitacdes de Diarias e Passagens fora do prazo estipulado no caput sé ocorrerdo atraveés da Reitoria, e a sua
aprovacdo estara vinculada a justificativa de seu carater excepcional e a disponibilidade orgamentéaria da propria Reitoria.

Art. 9° As solicitacdes de empenhos referentes a editais internos deverédo ser encaminhadas para a Diretoria de Contabilidade
e Financas, pela Pro-Reitoria responséavel, até 15 de outubro do respectivo exercicio.

CAPITULO Il
DAS DESCENTRALIZACOES DE CREDITO ORCAMENTARIO E INSTRUMENTOS CONGENERES

Art. 10 No caso de despesas realizadas com recursos de descentralizacGes de crédito, convénios ou instrumentos
congéneres, é responsabilidade do Coordenador do projeto observar a vinculagdo entre as despesas solicitadas e o
respectivo Plano de Trabalho aprovado pela concedente, assim como a compatibilidade entre o prazo de vigéncia do

convénio e o de pagamento das despesas empenhadas.

Art. 11 Os recursos recebidos por descentralizacdo de crédito ou outro instrumento congénere que nao possam vir a ser
empenhados até o final do exercicio financeiro serdo devolvidos conforme especificado em legislacdo especifica ou a
concedente ao final do exercicio.

Art. 12 Os recursos recebidos por descentralizacdo de crédito ou outro instrumento congénere, referentes a projetos com
planos de trabalho ndo cadastrados no SIPAC no modulo de projetos institucionais e sem a devida analise da Divisdao de
Projetos Académicos e Institucionais (DPAI) ndo terdo garantia da sua plena execugao.

CAPITULO Il
DOS SUPRIMENTOS DE FUNDOS

Art. 13 A concessdo de suprimentos de fundos podera ocorrer até a data de 10 de novembro de cada exercicio.

Art. 14 A utilizacdo dos Suprimentos de Fundos, sob a responsabilidade de servidores, ndo podera ser realizada apos dia 30
de novembro do ano em exercicio.

§ 1° Os prazos para aplicagdo dos suprimentos de fundos e as correspondentes Prestacdes de Contas, sob responsabilidade
de servidores dos setores, considerados de natureza essencial e ininterrupta, serdo definidas pela Diretoria de Contabilidade
e Financas (DCF) observando os prazos definidos para o encerramento do exercicio fiscal.

§ 2° Os servidores detentores de Suprimento de Fundos dever&o fornecer ao Ordenador de Despesas a indica¢éo precisa das
aplicacdes realizadas até 30 de novembro.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 15 As duavidas ou casos omissos serdo dirimidos pela Pro-Reitoria de Planejamento.
Art. 16 Fica revogada a Portaria Proplan/Ufersa n° 04/2023, de 09 de fevereiro de 2023 ou outra disposi¢cdo em contrario.

Art. 17 Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicacéo.
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